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CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO 
PIENO E INDETERMINATO DI UN POSTO NEL PROFILO PROFESSIONALE DI 
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO  (ex categoria C1 Ccnl 2016-2018). 

PROVA C 

ORDINAMENTO ENTI LOCALI: 

1. Il Sindaco:  
A. Viene eletto a maggioranza assoluta dai consiglieri comunali;  

B. Viene eletto a suffragio universale maschile dai cittadini che abbiano compiuto 18 anni 

di età al momento dell’elezione;  

C.  Viene eletto contestualmente al Consiglio comunale;  

D.  non viene eletto, ma nominato dal Prefetto competente per territorio. 

2. Le deliberazioni degli organi collegiali del Comune sono pubblicate:  
A. sul BUR Bollettino Ufficiale della Regione   

B. all’albo pretorio dell’ente mediante affissione della copia originale  

C. all’albo on-line del sito internet istituzionale   

D. sempre per trenta giorni consecutivi computando a tal fine anche i giorni festivi    

3. Tra le competenze del consiglio comunale ai sensi dell’art. 42 del TUEL si annoverano: 
A. approvazione del regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi  

B. convenzioni con le associazioni di volontariato locali   

C. concessione del patrocinio dell’Ente  

D. piani territoriali ed urbanistici  

4. La Giunta comunale: 
A.   viene eletta a suffragio universale diretto   

B. esprime la propria volontà mediante atti chiamati determinazioni   

C. approva il rendiconto di previsione con valenza autorizzatoria   

D. nei Comuni con popolazione superiore a 3.000 abitanti deve essere composta, per 

espressa previsione legislativa, in modo da rispettare la parità di genere ; 

5. Spettano ai Responsabili di servizio, tra l’altro:  
A. le nomine dei rappresentanti del Comune presso Enti, aziende, istituzioni  

B.  la nomina dei componenti della Commissione Elettorale e Comunale  
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C. l’emanazione delle ordinanze contingibili e urgenti quali ufficiali di Governo  

D. l’affidamento di lavori, forniture, servizi 

********************* 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

6. Per "diritto di accesso” ai sensi della L. 241/1990 si intende:   
A. il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti 

amministrativi;  

B. il diritto degli interessati alla protezione dei dati personali che li riguardano  

C. il potere degli agenti di polizia locale di verifica delle dichiarazioni circa la residenza   

D. il potere del Comune di richiedere integrazioni documentali ad un’istanza 

7. Il provvedimento amministrativo che manca degli elementi essenziali, che è viziato da difetto 
assoluto di attribuzione o che è stato adottato in violazione o elusione del giudicato è: 

A.  annullabile 

B.  sanabile  

C. nullo  

D. inesistente  

8. La pubblica amministrazione può revocare un provvedimento amministrativo a efficacia 
durevole:  

A. Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse ovvero nel caso di mutamento della 

situazione di fatto non prevedibile al momento dell'adozione del provvedimento o, salvo 

che per i provvedimenti di autorizzazione o di attribuzione di vantaggi economici, di 

nuova valutazione dell'interesse pubblico originario 

B.  Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse ovvero nel caso di mutamento della 

situazione di fatto anche se prevedibile al momento dell'adozione del provvedimento o, 

salvo che per i provvedimenti di autorizzazione o di attribuzione di vantaggi economici, 

di nuova valutazione dell'interesse pubblico originario 

C.  solo previo assenso del Prefetto competente, per sopravvenute circostante contingenti 

che abbiano determinato la necessità di rivedere la volontà dell’amministrazione tramite 

un istituto denominato “autotutela”;  

D. nessuna delle risposte precedenti è corretta 

9. Ai sensi dell’art. 8 della vigente legge n. 241 del 1990, l’omissione di taluna delle comunicazioni 

ivi previste può essere fatta valere: 
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A.  Solo dal soggetto nel cui interesse la comunicazione è prevista 

B. Solo da colui che ha presentato l’istanza del procedimento e dagli eredi in linea retta 

C.  Solo da colui che ha presentato l’istanza del procedimento 

D. Dal tribunale amministrativo regionale competente per territorio  

10. Quale tra queste NON è una delle competenze del Responsabile Unico del Procedimento ai 

sensi dell’art. 6 della L. 7 agosto 1990, n.241: 

A.  valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilità, i requisiti di legittimazione ed i 

presupposti che siano rilevanti per l’emanazione di provvedimento; 

B. Accerta d’ufficio i fatti per il sollecito svolgimento dell’istruttoria;  

C. Propone l’indizione o indice, se competente, della conferenza di servizi;  

D. Tutte le precedenti alternative riportano funzioni tipiche del RUP;  

**************** 

ELEMENTI DI CONTABILITA’ DEGLI ENTI LOCALI  

11. In quale documento adottato ogni anno dagli enti locali sono contenute le linee di 

programmazione strategica e operativa dell'ente locale? 

A. Nella Relazione Previsionale e programmatica 

B. Nel Bilancio di previsione 

C. Nel Documento Unico di Programmazione 

D. Nel Piano Esecutivo di Gestione 

12. Con riferimento alla gestione del bilancio (Titolo III, Parte II Tuel), l'art. 178 espone le fasi 

dell'entrata di cui l'accertamento: 

A. Costituisce la prima fase. 

B. Costituisce l'ultima fase. 

C. Costituisce la seconda fase. 

D. Non è una fase;  

13. A norma dell'art. 151, comma 4, del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), la contabilità finanziaria ha natura: 

A. Autorizzatoria. 

B. Conoscitiva. 
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C. Consultiva 

D. Sperimentale  

***************** 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, DIGITALIZZAZIONE 

14. Cosa si intende, ai sensi del DPR 445/2000 per  documento di riconoscimento:  

A. ogni documento munito di fotografia del titolare e rilasciato, su supporto cartaceo, 

magnetico o informatico, da una pubblica amministrazione italiana o di altri Stati, che 

consenta l'identificazione personale del titolare;  

B. ogni documento munito di fotografia del titolare e rilasciato, su supporto cartaceo, 

magnetico o informatico, da una pubblica amministrazione italiana che consenta 

l'identificazione personale del titolare;  

C. ogni documento anche privo di fotografia del titolare e rilasciato, su supporto cartaceo, 

magnetico o informatico, da una pubblica amministrazione italiana o di altri Stati, che 

consenta l'identificazione personale del titolare; 

D. nessuna delle precedenti alternative è corretta;  

15. Per conseguire maggiore efficienza nella loro attività, le amministrazioni pubbliche agiscono 

mediante strumenti informatici e telematici: 

A. Solo nei rapporti interni;  

B. Solo nei rapporti con altre pubbliche amministrazioni;  

C. Tra l’altro, nei rapporti con i privati;  

D. Mai salvo che sia il cittadino a richiederlo espressamente;  

***************** 

CODICE COMPORTAMENTO DIRITTI E DOVERI DEI DIPENDENTI: 

16. Il dipendente pubblico deve astenersi:  

A. dal partecipare all’adozione di decisioni o ad attività che possano coinvolgere interessi 

propri o del coniuge ma non di parenti e affini   

B. dal partecipare all’adozione di decisioni che possano coinvolgere interessi propri o del 

coniuge ma non di parenti e affini   

C. dal partecipare all’adozione di decisioni che possano coinvolgere interessi propri o del 
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coniuge, di parenti, affini entro il secondo grado, conviventi;  

D. dal partecipare all’adozione di decisioni o ad attività, tra l’altro, quando sussistano gravi 

motivi di convenienza.  

17.  Il dipendente pubblico che si appropria indebitamente di denaro o altra utilità di cui abbia 

disponibilità in ragione del proprio ufficio:  

A.  commette un reato chiamato peculato  

B.  commette un illecito amministrativo   

C. commette esclusivamente un illecito disciplinare  

D. nessuna delle risposte precedenti è corretta   

******************* 

TUTELA DATI PERSONALI TRASPARENZA:  

18. Quale tra i seguenti dati è oggetto di pubblicazione obbligatoria negli enti con popolazione 

inferiore a 15.000 abitanti? 

A.  Articolazione degli uffici e posta elettronica certificata; 

B. Indirizzo e numero di telefono del Sindaco;  

C. Numero di abitanti;  

D. Recapito dei medici di base 

19. In base alla normativa sulla privacy il responsabile del trattamento dei dati è: 

A. La persona fisica autorizzata a compiere operazioni di trattamento; 

B. coincidente con il titolare del trattamento stesso;  

C. è la persona fisica, giuridica, pubblica amministrazione o ente che elabora i dati personali 

per conto del titolare del trattamento  

D. nessuna delle precedenti alternative 

20. Secondo quanto previsto al co. 3, art. 8 del D.lgs. n. 33/2013, per quanto tempo, di norma, i 

documenti, le informazioni e i dati devono rimanere disponibili nella sezione "Amministrazione 

trasparente"? 

A. Per un periodo di cinque anni, decorrente dal 1° gennaio dell'anno successivo a quello 

da cui decorre l'obbligo di pubblicazione, e comunque fino a che gli atti pubblicati 
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producono i loro effetti. 

B. Per un periodo di cinque anni, decorrente dal giorno successivo a quello della 

pubblicazione, e comunque fino a che gli atti pubblicati producono i loro effetti. 

C. Per un periodo di due anni, decorrente dal giorno successivo a quello della 

pubblicazione, e comunque fino a che gli atti pubblicati producano i loro effetti. 

D. A tempo indeterminato essendo il principio di trasparenza livello essenziale delle 

prestazioni dei diritti civili e sociali che devono essere garantiti su tutto il territorio della 

repubblica. 

 

**************************** 

INGLESE 

1. Qual è la corretta traduzione della parola “Women”?  

A. Donna.  

B. Donne.  

C. Ragazza.  

D. Signora. 

2. Which one of the following words is out of its context? 

A. Squirrel.  

B. Bike.  

C. Motorbike.  

D. Scooter.  

3. What is the best translation of: We are getting dressed.  

A. Ci stiamo vestendo.  

B.  Li stiamo vestendo.  

C. Si stanno vestendo.  

D. Si sta vestendo. 
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QUESITO A RISPOSTA APERTA 

Il candidato, dopo aver illustrato le competenze di cui all’art. 107 del TUEL,  provveda a redigere 

provvedimento di liquidazione di un contributo straordinario all’associazione italiana volontari di 

Adro, precedentemente disposta dalla Giunta comunale con Deliberazione n. 100 del 1° gennaio 

2025. 
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